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Vous souhaitez redonner de I'élan a vos projets professionnel$ Choisissez Boost Skills, 'organisme de formation qui booste vos compétences et qui

vous accompagne dans votre carriére.

Formation au logiciel Excel

Certification Bureautique ICDL

Code RS 6563
Objectifs

* Créer un tableur

* Utiliser et mettre en pla cedes formules

» Générer des tableaux croisés dyna miques
* Utiliser les fonctions de publipostage

e Créer des macros

Rythmes et Durée

* Durée adaptée en fonction du test ou
de P’entretien de positionnement du ca ndida t

* Le rythme sera ada pté a ux besoins et con -
tra intes du ca ndida , en a ccord a vecle forma-
teur.

Modalités Techniques et Pédagogiques

* Cours a distance ou en session individuelle
en face-a-fa cea vecle forma teur

* Classes virtuelles a vecdes points individuels

* Remise d’un kit pédagogique a I'entrée
en forma tion supports de cours a télécha rger

Programme

* Saisie des données : création de tablea ux,
insertion de données , mise en forme de don -
nées

¢ Création de classeurs et de feuilles

« Réalistion de ca lculs

¢ Présentation de données : les tris, les filtres,
la mise en forme, la mise en forme condition -
nelle

* Gra phiques: créer des tableaux de données
pour les gra phiques fa iredes dia gra mmes

* Impression de ta blea ux pa rta gerdes don-
nées...

* Tirer partides données : réaliser des condi-
tions, fa iredes ta blea uxcroisés dyna miques

Modalités d’Evaluation

Pa sa ge du module Tableurs de la certifica tion

ICDL.
ICDL |

The Digital Skills Standard

Prérequis

=Connaissances de base en informatique

<Notions Imentaires de bureautique .

=QOrdinateur avec Excel installé

Public Visé

* Novices sur Excel désirant développer leurs
connaissa nces

* Publics désirant monter en compétences
pour évoluer professionnellement

* Publics en reconversion professionnelle

* Entretien téléphonique de positionnement
avec un conseiller formation
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Admissions

Candidature par mail a contact@boostskills.fr

* Dés validation du projet de forma tion, a ffec-
ta tion a un forma teur et/ou a une session de
forma tion

* Durée du processus de recrutement : entre
| et 3 jours

» Délai d' acces: |5 jours a presva lida tiordu
dossier

Compétences Acquises

A la fin de cette formation Excel - Certifi -
cation Bureautique |, les pa rticipnts pase -
ront le module Tableurs de la Certifica tionlCDL

La certifica tion ICDL, reconnue interna tiora -
lement, permet a upa rticipa ntde fa ireva loirleurs
compétences nouvellement a cquisessur leur CV.

Accessibilité
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Matériel nécessaire
Ordinateur avec Excel.
Clavier et souris.

Connexion Internet.

Tarifs

* Colt de la forma tionde 7h : 840 €

* Colt de la forma tionde /4h: | 680 €
* Colt de la forma tionde 2/h: 2 520 €

* Passa gede la certifica tioninclus da nde ta rif

* Fina ncementCPF possible

Pour les personnes en sitution de handica p Boost Skills met en pla ceun suivi et une a da pta tiodu
pa rcoursde forma tionen fonction des besoins exprimés lors d’un entretien spécifique.

Contact Simon 01 84 83 15 95 / contact@boostskills.fr
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